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PRZEWODNIK PO MINDMANAGER

Zarzadzanie projektem

Sukces projektu zalezy w réwnym stopniu od skutecznego zarzgdzania informacjami oraz wydajnej
koordynacji zasobdéw i harmonograméw. MindManager moze Ci w tym pomaoc.

W tym przewodniku MindManager to zaawansowane oprogramowanie do tworzenia map mysli,
ktére przedstawiajg ztozone zasoby informacji w uporzadkowanej graficzne;
formie. Najnowsza wersja MindManager to rezultat wieloletniej pracy

| gromadzenia opinii 0séb zarzadzajgcych projektami. Aplikacja oferuje wiele
funkcji pomocnych na kazdym etapie projektu, od burzy mézgéw na temat
celéw i zaleznosci, przez walidacje wymagan, organizacje informaciji i analize
wynikéw badan, po tworzenie szczegétowych harmonogramdw i podziatu
zadan oraz komunikacje statusu wdrozenia.

ROZDZIAL 1

Omowienie MindManager

ROZDZIAL 2

Zarzadzanie projektem

Ten przewodnik zostat opracowany aby umozliwi¢ jak najlepsze
wykorzystanie MindManager do zarzgdzania projektem. Jesli jeszcze
nie znasz MindManager, nastepnie znajdziesz opis najwazniejszych
korzysci. Mozesz rowniez zapoznac sie z naszym raportem



Oméwienie MindManager

MindManager

Podstawg aplikacji MindManager sg mapy mysli-metoda graficznego przedstawiania pomystow i informacji. Tak jak
mapy turystyczne pomagajg nam planowac podroz oraz przewidywac i unikac¢ utrudnien na drodze, tak mapy mysli

pozwalajg porzadkowaé pomysty i powigzac informacje, pomagajgc w identyfikacji zaleznosci, powigzan i zagrozen.
Wiele osdb opisuje MindManager jako wirtualng tablice, na ktérej mogg w graficzny sposob przedstawi¢ i przekazaé
swoje najlepsze pomysty. MindManager przynosi szes¢ kluczowych korzysci:

MINDMANAGER POZWALA LUDZIOM PRACOWAC ZGODNIE Z ICH TOKIEM MYSLENIA

Dzieki MindManager mozesz przeprowadzi¢ burze mozgdw i swobodnie zapisaé
pomysty, a nastepnie nadac im strukture i gtebie. Narzedzie do edycji ,przeciggnij

i upus¢” oraz znaczniki pozwalajg uporzadkowac, faczy¢ i grupowac pomysty
tematycznie. Wbudowane szablony utatwiajg utrzymanie przejrzystosci w waznych
projektach, a uzupetnione mapy zwiekszajg wydajnos¢ komunikacii.

MINDMANAGER REDUKUJE PRZECIAZENIE INFORMACJAMI

MindManager pozwala organizowa¢ pomysty i informacje w jednym oknie,
wiec widzisz powigzania i szybciej wyciggasz wnioski. To prosty sposéb

na tworzenie bogatych w tresci map z zatgcznikami i linkami, ktére pozwala
na przetwarzanie informacji bez uzycia dodatkowych aplikacji i przegladarek.
Mozesz nawet importowac zadania, emaile i kontakty z Microsoft Outlook,
by lepiej zorganizowac¢ swojg prace.

MINDMANAGER NADAJE STRUKTURE BIZNESPLANOM, STRATEGIOM | PROJEKTOM

MindManager dostarcza mozliwosci organizacji informaciji, ktére wspomagajg
kluczowe procesy biznesowe i decyzyjne. Zaawansowane funkcje MindManager
obejmujg kreator burzy mézgdw, podglad analizy 2x2, narzedzia budzetowe

i prognostyczne, oraz wiele funkcji zarzadzania projektem opisanych w dalszej
czesci tego przewodnika.

PRZEWODNIK PO MINDMANAGER DO ZARZADZANIA PROJEKTEM

MINDMANAGER POPRAWIA KOMUNIKACJE

Graficzny format MindManager pozwala pokaza¢ projekt w szerszej
perspektywie, a nastepnie przedstawi¢ wszystkie niezbedne szczegdty w
jednym widoku. Usprawnij swoje spotkania szybko dodajac notatki z dyskusji

i umieszczajac plan dziatah kontrolnych w kontekscie. Korzystaj ze znacznikow
priorytetoéw, symboli i osadzonych grafik, by podkresli¢ najwazniejsze punkty.

MINDMANAGER WSPOLPRACUJE Z TWOIMI DOTYCHCZASOWYMI
NARZEDZIAMI

MindManager jest zintegrowany z aplikacjami firm Microsoft i Apple, w tym
Microsoft Word, PowerPoint, Excel, Outlook, Project oraz Apple Keynote

i Pages. Mozesz opracowac swojg mape w MindManager, a nastepnie
opublikowaé raport koncowy i wnioski w odpowiednim formacie.

Z MINDMANAGER MOZE KORZYSTAC CALA ORGANIZACJA

MindManager Enterprise zwigeksza wartos¢ aplikacji MindManager dzieki
jej integracji z Microsoft SharePoint, ktéra umozliwia grupowe zarzgdzanie
informacjami i wspotprace. Dzieki MindManager Enterprise osoby w catej
organizacji mogg gromadzi¢ i porzagdkowac¢ informacje czy udostepniac
edytowalne mapy w intuicyjnej, graficznej formule MindManager. Zespoty
mogaq wspolnie rozwigzywac problemy, hierarchizowaé strategie, planowac
projekty i przetwarza¢ informacje.
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Zarzadzanie projektem

Ponizsze rozdziaty zaktadajg, ze posiadasz
podstawowg znajomos¢ MindManager.

DEFINIOWANIE | WALIDACJA WYMAGAN

Jedna z kluczowych przyczyn niepowodzenia projektéw jest
niemozno$¢ okreslenia oczekiwan na jego poczatku. MindManager
doskonale nadaje sie do okreslania i walidacji wymagan, poniewaz
jego narzedzia do burzy mézgoéw pomagajg w przejrzystej komunikaciji
z innymi uczestnikami projektu.

Zacznij od wprowadzenia podstawowych informacji o projekcie, jego
uczestnikach i cztonkach zespotéw. Przede wszystkim, przeprowadz
burze mézgdéw na temat celéw, wymagan i ram czasowych oraz
wykorzystaj karte projektu jako element zapewniajgcy spdjnosé
informacji miedzy cztonkami zespotu, a sponsorami jego realizacji.

Wykorzystaj znaczniki priorytetéw MindManager i inne ikony by
wspomaoc procesy decyzyjne, przyciggna¢ uwage do punktow, dla
ktorych kluczowe jest osiggniecie porozumienia. Przechowuj notatki
z dyskusji do pdzniejszej analizy—mozesz przekonwertowaé mape
do formatu PDF i przesta¢ jg pézniej wszystkim uczestnikom.

RYSUNEK A
Wybierz szablon Karty projektu z menu Nowa mapa.
RYSUNEK B

Przejdz do menu Wstaw i kliknij ikony by doda¢ symbole
priorytetéw, znaczniki postepu i flagi statusu.

PRZEWODNIK PO MINDMANAGER DO ZARZADZANIA PROJEKTEM
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ROZWIJANIE MAPY PROJEKTU

Jedng z korzy$ci wynikajgcych z pracy z MindManager
jest elastycznos¢. Mape projektu mozesz rozwija¢ na kilka
sposobéw. Pierwszym jest tworzenie i dodawanie tematow
i podtematow.

Drugim jest wykorzystanie fragmentéw mapy MindManager
jako gotowych tematéw do innej mapy. Na przykiad,
zatézmy, ze chcesz uwzgledni¢ w swoich wymaganiach
zatwierdzenie budzetu. Po prostu przeciggnij mape budzetu
do swojej mapy.

Po wstawieniu tematu Budzet mozesz modyfikowac
podtematy i dodawac dane liczbowe. Podglad budzetu
zostanie automatycznie przeliczony w chwili dodania danych
do podtematu. Mozesz znalez¢ wiele fragmentéw map
przydatnych w Twoim projekcie, na przyktad tematy analizy

i burzy moézgow.

RYSUNEK C

Z menu Wstaw wybierz fragmenty map, a nastepnie wybierz
projekt. Budzet wyswietli sie jako opcja. Mozesz przeciggna¢
narzedzie budzetu do swojej mapy.

RYSUNEK D

Mozesz edytowacé gotowy budzet lub skorzystac z funkcji
automatycznych obliczen czy wzoréow w zaktadce menu
Zaawansowane, aby skonfigurowac wtasne obliczenia.

PRZEWODNIK PO MINDMANAGER DO ZARZADZANIA PROJEKTEM
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PANEL ZARZADZANIA PROJEKTEM

Po potwierdzeniu ustalen dotyczacych karty projektu, utwérz
panel zarzadzania projektem, ktory stanowi zrodto informacji
o tym projekcie. Szablon panelu zarzgdzania projektem
znajduje sie w galerii szablonow.

Na tym etapie mozesz rozpoczg¢ dodawanie zatgcznikéw
i linkéw do waznych informacji—-mozesz nawet wstawiac
inne mapy, w tym karte projektu, za pomocg polecenia
Wstaw mape. Kopiujgc Karte projektu do Panelu
zarzadzania projektem, tworzysz jeden spojny zasob
notatek i plikow dla tego projektu.

OPRACOWYWANIE PLANU

Aby okresli¢ oczekiwane rezultaty, harmonogramy i zasoby,
rozpocznij od utworzenia tematéw i podtematéw dla
poszczegolnych faz i celéw swojego projektu. Nastepnie
wybierz ,Pokaz okno zadan” w zaktadce Zadania i wprowadz
odpowiednie daty poczatkowe, terminy i osoby odpowiedzialne
za kazde zadanie.

RYSUNEK E

Z menu Wstaw dotgczaj pliki, notatki, wstawiaj hipertgcza,
a nawet dodawaj inne mapy jako podtematy.

RYSUNEK F

Kliknij by wybra¢ status postepu, daty poczatkowe i koncowe
oraz zasoby. Czas trwania zostanie obliczony automatycznie.

PRZEWODNIK PO MINDMANAGER DO ZARZADZANIA PROJEKTEM
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OPRACOWYWANIE PLANU - KONTYNUACJA

Wybierz temat i kliknij przycisk ,Rozwin informacje

o zadaniu”. Najwczes$niejsza data poczatkowa ze
wszystkich podtematoéw zostanie podana jako data
rozpoczecia, a ostatnia data koncowa zostanie podana
jako data zakonczenia projektu.

Mozesz rowniez tworzy¢ relacje zaleznosci miedzy
zadaniami i okresla¢ sposéb powigzania tych zadan—

na przykfad, uzalezni¢ date poczatkowg jednego zadania
od daty ukonczenia innego powigzanego z nim zadania.

Wreszcie, w Oknie zadan mozesz definiowa¢ poszczegdine
tematy i podtematy jako kamienie milowe, ktére stuzg

do $ledzenia rezultatow w wiekszych projektach. Definiuj
zadania, daty poczatkowe i korncowe oraz wzajemne relacje
zadan, az kompletne okno bedzie gotowe do weryfikacji.

RYSUNEK G

Wybierz temat i kliknij przycisk Rozwin informacje o zadaniu,
aby wyswietli¢ czas catkowity dla kazdej fazy projektu.

RYSUNEK H

W zaktadce Start wybierz relacje, by powigza¢ dwa tematy
lub podtematy, a nastepnie w Oknie zadanh okresl ramy
czasowe tej zaleznosci.

PRZEWODNIK PO MINDMANAGER DO ZARZADZANIA PROJEKTEM
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ANALIZA | OPTYMLAIZACJA PLANU

Teraz jeste$ gotowy do analizy szczegétowego planu

wraz z zespotem, ktéry bedzie odpowiedzialny za jego
wdrozenie. MindManager wyposazony jest w kilka funkcji
utatwiajgcych korekte planu, w tym mozliwo$¢ zmiany dat,
widok osi czasu (Gantt) czy filtrowanie kluczowych danych.
Mozliwos¢ pokazania wszystkim cztonkom zespotu wptywu
zmian na zatozenia i harmonogramy oraz zapewnienie
spojnosci informacji o przebiegu projektu to kluczowe
zalety graficznego podejscia programu MindManager

do zarzgdzania projektem.

RYSUNEK |

Jesli harmonogramy sie zmieniaja, wybierz ,Przenies projekt”
by zmieni¢ najwczesniejsza date poczatkowg w tej sekcji.
Wszystkie daty, w tym daty waznych kamieni milowych,
zostang automatycznie zaktualizowane.

RYSUNEK J

Widok Gantt (w zaktadce Widok) pokazuje o$ czasu projektu,
w tym zaleznosci i kamienie milowe. Wszelkie zmiany
wprowadzone przez przecigganie elementdw na osi czasu
zostang odzwierciedlone na mapie.

RYSUNEK K

Korzystaj z Filtrow (w zakladce Widok) by wyswietli¢ zadania
przypisane do konkretnych osob, aby oceni¢ obcigzenie praca.
Mozesz réwniez filtrowac inne informacje na temat zadan.

PRZEWODNIK PO MINDMANAGER DO ZARZADZANIA PROJEKTEM
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NAWIGACJA DLA DUZYCH MAP PROJKETU

W zarzgdzaniu szczegdtami map dla ztozonych planéw
pomoze, oprocz filtréw, mozliwos¢ rozwijania i zwijania map
oraz funkcja indeksowania.

RYSUNEK L

Skorzystaj z menu Rozwin (w zaktadce Widok) by wyswietli¢
pozadany poziom szczegotowosci. Polecenie Zwin zamyka
podtematy.

RYSUNEK M

Indeks mapy (w zaktadce Start) pokazuje liste wszystkich typow
znacznikéw lub elementéw. Klikniecie elementu w indeksie
spowoduje wyswietlenie tego tematu lub podtematu na mapie.

PRZEWODNIK PO MINDMANAGER DO ZARZADZANIA PROJEKTEM
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“ MindManager

PRACA Z APLIKACJAMI MICROSOFT R —

| OPROGRAMOWANIEM BIUROWYM n Home InsHsk ign Advg Review lew MAP—
Po zakonczeniu szczegétowego planu projektu, mozesz Hme Export

aktualizowac panel zarzadzania projektem oraz udostepniac & save s

mape dzieki poleceniom Eksportuj do PDF lub Eksportuj = Open e T T

M| Mindjet Viewer is an interactive, read-only map file that anyone can use, even if

el

jako grafike znajdujgcym sie w menu Plik w lewym gérnym [ Close they don't use MindManager.
rogu. Moz.esz rowniez skor?ystac z funkgji M|n'dMa.nager Info - Export as Mindjet Viewer (SWF)
PrezentaCJa (W zaktadce WIdOk), aby UtWOI’ZYC S|ajdy, ﬂ This Mindjet Viewer export uses SWF format. It can be inserted into a web page
a nastepnie eksportowac je do pliku Microsoft PowerPoint Recent and used by a Flash-enabled web browser.
i przestac dalej.

New j Export as Jmage
Mozesz rowniez eksportowa¢ mape do formatow Microsoft Save the map as an image file

. . L . Import
Excel lub Microsoft Project, jesli korzystasz z nich
. . . Pack and Go

do Zarza“dzama prOJektem. Brint @ Create a compressed ZIP file of the selected maps.

Sayve & Send

= Export to Spreadsheet (CSV)

RYSUNEK N ﬁ Create a Comma-Separated Values (CSV) file that can be opened using a
Opcje eksportu pokazane sg w menu Plik. spreadsheet such as Microsoft Excel
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MINDMANAGER ENTERPRISE

MindManager Enterprise udostepnia catej organizaciji

mozliwosci graficznego mapowania dziatan biznesowych,

pozwalajgc na wydajng wspotprace dzieki integracji

z Microsoft SharePoint (2010 i 2013). Jesli twoja
organizacja jest klientem MindManager Enterprise,
mozesz eksportowacé zadania i wykorzystywac potencjat
wspolnego zarzadzania oferowany przez SharePoint.

RYSUNEK O

MindManager Enterprise pozwala uzytkownikom
wysyta¢ zadania do SharePoint. Zadania zaktualizowane
w SharePoint sg rowniez aktualizowane w mapach.

MindManager
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Rozpocznij zarzgdzanie swoimi projektami z MindManager, zapewnij sobie sukces i inspiruj innowacyjne
rozwigzania. Mapy MindManager posiadajg funkcje potrzebne Ci do koordynacji projektow i pozwalajace unikngé

problemow. Od matych projektow, do ztozonych inicjatyw, zbuduj strategie osiggania sukcesu z MindManager.

Czy wyprobowates juz MindManager?

PRZEWODNIK PO MINDMANAGER DO ZARZADZANIA PROJEKTEM
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